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TÍTULO DO TCC: subtítulo	Comment by Pierre Brandão: Tudo em letras maiúsculas. Sem negrito. Nada na capa tem negrito.	Comment by Pierre Brandão: Se houver, deve ser separado do título por dois pontos, redigido em letras minúsculas, exceto as primeiras letras de nomes próprios.













Palmas – TO	Comment by Pierre Brandão: Informa-se sigla do estado no caso de cidades homônimas.
[image: ]


Ano de depósito	Comment by Pierre Brandão: Ano da entrega do trabalho.
Nome do Autor	Comment by Pierre Brandão: Completo e em letras minúsculas.
TÍTULO DO TCC: subtítulo	Comment by Pierre Brandão: Tudo em letras maiúsculas. Sem negrito. Nada na capa tem negrito.	Comment by Pierre Brandão: Se houver, deve ser separado do título por dois pontos, redigido em letras minúsculas, exceto as primeiras letras de nomes próprios.





Para conhecer a formatação inicial básica (tipo de papel, margens, tipo e tamanho de letra, etc.) leia o apêndice B desta produção.






Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) II elaborado e apresentado como requisito parcial para obtenção do título de bacharel em Psicologia pelo Centro Universitário Luterano de Palmas (CEULP/ULBRA).	Comment by Pierre Brandão: Deve conter o tipo do trabalho (tese, dissertação, trabalho de conclusão de curso e outros) e objetivo (aprovação em disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituição a que é submetido; área de concentração.

Enquanto formatação, deve ter tamanho de letra menor, alinhamento justificado a partir do meio da mancha gráfica.

OBS.: Todos os itens com tamanho de letra menor devem seguir um padrão uniforme no trabalho. A ABNT não define se o tamanho menor é 11, 10 ou 9. Recomendamos a padronização do tamanho 10.

Orientador: Prof. M.e Pierre Soares Brandão.	Comment by Pierre Brandão: Mesmo alinhamento e tamanho de letra da natureza do trabalho (apresentada imediatamente acima). Antes do nome completo do orientador, deve ser apresentada a abreviação da palavra “professor(a)”, seguido da maior titulação concluída.

Co-orientador: ...	Comment by Pierre Brandão: Se houver, segue a mesma formatação e estrutura do orientador.











Palmas – TO	Comment by Pierre Brandão: Informa-se sigla do estado no caso de cidades homônimas.
Ano de depósito
	Comment by Pierre Brandão: Ano da entrega do trabalho.
Nome do Autor	Comment by Pierre Brandão: Completo e em letras minúsculas.
TÍTULO DO TCC: subtítulo	Comment by Pierre Brandão: Tudo em letras maiúsculas. Sem negrito. Nada na capa tem negrito.	Comment by Pierre Brandão: Se houver, deve ser separado do título por dois pontos, redigido em letras minúsculas, exceto as primeiras letras de nomes próprios.

Trabalho de Conclusão de Curso (TCC) II elaborado e apresentado como requisito parcial para obtenção do título de bacharel em Psicologia pelo Centro Universitário Luterano de Palmas (CEULP/ULBRA).	Comment by Pierre Brandão: Mesma formatação e conteúdo da Folha de Rosto.

Orientador: Prof. M.e Pierre Soares Brandão.

Co-orientador: ...



Aprovado em: _____/_____/_______


BANCA EXAMINADORA	Comment by Pierre Brandão: Sem negrito.


____________________________________________________________
Prof. M.e Pierre Soares Brandão	Comment by Pierre Brandão: Abreviação da função profissional, sendo geralmente professor.	Comment by Pierre Brandão: Abreviação da maior titulação concluída.	Comment by Pierre Brandão: Nome completo ou tal qual utilizado nas publicações.
Orientador
Centro Universitário Luterano de Palmas – CEULP


____________________________________________________________
Prof.a Dra. Nome do 1º Avaliador ou Avaliador Interno	Comment by Pierre Brandão: Abreviação da função profissional, sendo geralmente professor.	Comment by Pierre Brandão: Abreviação da maior titulação concluída.
Nome da Instituição


____________________________________________________________
Prof.a Dra. Nome do 2º Avaliador	Comment by Pierre Brandão: Se o curso tem por rotina contar com um membro externo à instituição para a banca, então este deverá ser apresentado por último, com apresentação da abreviação da função profissional. Abreviação da maior titulação concluída. Nome do Avaliador Externo completo e sem abreviações. Abaixo deverá ser apresentado o nome da instituição ou empresa onde trabalha
Nome da Instituição

Palmas – TO	Comment by Pierre Brandão: Informa-se sigla do estado no caso de cidades homônimas.
Ano de depósito
	Comment by Pierre Brandão: Ano da entrega do trabalho.
Esta página não tem título e se inicia diretamente com o texto. Aqui deve ser apresentada a DEDICATÓTIA. Tipo de homenagem mais importante de um trabalho, não apresenta título, tendo apenas o texto. A ABNT não define uma estrutura, portanto, subentende-se que segue a formatação geral (letra Arial ou Times; tamanho 12; espaçamento 1,5; alinhado a margem esquerda e justificado).	Comment by Pierre Brandão: A ABNT (2011b, p. 10) definiu como elemento sem título, deste modo, sendo apresentado apenas seu conteúdo. Outros itens com a mesma característica são: Folha de Rosto, Folha de Aprovação e as Epígrafes.

Deve ser apresentado apenas o texto da dedicatória com a formatação geral (letra Arial ou Times; tamanho 12; espaçamento 1,5; alinhado a margem esquerda e justificado).
Nota-se que este elemento, assim como os agradecimentos e a epígrafe, tem sido construído com recuo de oito (8) centímetros, em espaçamento simples e alinhado à margem inferior direita, entretanto esta formação não foi especificada pela ABNT.
Não há regras, mas indica-se que esta homenagem seja feita para poucas pessoas. Lembrando que as bases para a argumentação acima provem das observações e estudos de diversas produções atuais e da ABNT NBR 14724 (2011b, p. 02).


AGRADECIMENTOS	Comment by Pierre Brandão: Este título deve ser mantido.

O texto dos agradecimentos deve seguir a formatação geral (letra Arial ou Times; tamanho 12; espaçamento 1,5; alinhado a margem esquerda e justificado).
“Tipo de homenagem onde se agradece às pessoas que contribuíram para que o trabalho fosse concluído, ou que auxiliaram em algo”. (ABNT NBR 14724, 2011b, p. 02, grifo nosso).





EPÍGRAFE	Comment by Pierre Brandão: Assim como a dedicatória, este elemento não tem título apresentado, sendo assim, retire-o, pois foi colocado apenas por questão didática para esta orientação.

A ABNT não define se deve ser apresentada no topo da página ou no final, neste modelo colocamos ao final, apresentando como uma representação de uma citação direta com mais de 3 linhas. Leia o texto colocado como exemplo de epigrafe, pois ele traz informações importantes.
























Conforme a ABNT NBR 14724 (2011b, p. 02) a epígrafe é o “texto em que o autor apresenta uma citação, seguida de indicação de autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho”. Por ser uma citação, deve ser “elaborada conforme a ABNT NBR 10520 [...]. Podem também constar epígrafes nas folhas ou páginas de abertura das seções primárias”. (ABNT NBR 14724, 2011b, p. 07).


RESUMO	Comment by Pierre Brandão: Em língua vernácula.
Este é um item obrigatório.
Existem três tipos de Resumos Científicos definidos e normatizados pela ABNT NBR 6028 (2003d, p. 01):
resumo crítico: resumo redigido por especialistas com análise crítica de um documento. Também chamado de resenha. Quando analisa apenas uma determinada edição entre várias, denomina-se recensão.
resumo indicativo: indica apenas os pontos principais do documento, não apresentando dados qualitativos, quantitativos etc. De modo geral, não dispensa a consulta ao original.
resumo informativo: informa ao leitor finalidades, metodologia, resultados e conclusões do documento, de tal forma que este possa, inclusive, dispensar a consulta ao original. (grifos nosso).	Comment by Pierre Brandão: Este é o tipo de resumo recomendado para TCCs e artigos científicos.	Comment by Pierre Brandão: Recomenda-se fortemente a apresentação de todos estes elementos.

Como regras gerais para apresentação ABNT NBR 6028 (2003d, p. 01-02) temos:
O resumo deve ser precedido da referência do documento, com exceção do resumo inserido no próprio documento.	Comment by Pierre Brandão: Apesar desta recomendação, algumas instituições solicitam este elemento para poderem disponibilizar os resumos dos trabalhos na internet.
O resumo deve ser composto de uma sequência de frases concisas, afirmativas e não de enumeração de tópicos.
Recomenda-se o uso de parágrafo único.
A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do documento. A seguir, deve-se indicar a informação sobre a categoria do tratamento (memória, estudo de caso, análise da situação etc.).
Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.
As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressão Palavras-chave:, separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto.
Devem-se evitar:
a) símbolos e contrações que não sejam de uso corrente;
b) fórmulas, equações, diagramas etc., que não sejam absolutamente necessários; quando seu emprego for imprescindível, defini-los na primeira vez que aparecerem.
Quanto a sua extensão os resumos devem ter:
a) de 150 a 500 palavras os de trabalhos acadêmicos (teses, dissertações e outros) e relatórios técnico-científicos;
b) de 100 a 250 palavras os de artigos de periódicos;
c) de 50 a 100 palavras os destinados a indicações breves.
Os resumos críticos, por suas características especiais, não estão sujeitos a limite de palavras. (grifos nosso).

Na próxima página temos um exemplo de resumo dentro da formatação discutida acima. Para Projeto de Pesquisa recomenda-se que o resumo contenha: Objetivos (Geral e Específicos), Desenho do Estudo, Objeto de Estudo/População e Amostra, Instrumento de Coleta de Dados e Desfechos.

RESUMO	Comment by Pierre Brandão: Este é um modelo de Resumo formatado adequadamente.
CARVALHO, Carmélia Silva. A realidade do acesso à medicação para e por idosos em Palmas - TO e sua influência na qualidade de vida dos mesmos. 2010. 73 f. Trabalho de Conclusão de Curso (Graduação) – Curso de Serviço Social, Centro Universitário Luterano de Palmas, Palmas/TO, 2010.	Comment by Pierre Brandão: Elemento incluído com a finalidade de posterior publicação do resumo na internet. Sua formatação segue a norma ABNT NBR 6023, por isto o alinhamento e o espaçamento diferem do padrão do texto.
O presente trabalho discute o acesso à medicação para e por idosos em Palmas - TO e sua possível influência na qualidade de vida. Tendo em vista que o Sistema Único de Saúde (SUS) que tem como um dos direitos aos cidadãos a garantia da distribuição de medicamentos gratuitamente é algo falho e em desacordo com que é previsto na lei. Diante disso utilizou-se, a princípio a pesquisa teórica que é aquela que monta e desvenda quadros teóricos de referência (DEMO, 1987). Posteriormente, foi feita a pesquisa de campo, por meio de pesquisa de levantamento, até mesmo para que consistisse na observação dos acontecimentos tais como ocorrem fluentemente, na coleta de dados e no registro de fatos (OLIVEIRA, 2002), quanto à técnica utilizada na investigação optou-se pela entrevista, através de um roteiro semiestruturado. A análise da pesquisa obteve um resultado positivo onde, de acordo com os relatos, os entrevistados se mostraram conhecedores deste direito; que para adquirir os medicamentos necessários de seu uso quando não os obtém através do serviço público o fazem nas farmácias particulares; além de visualizar que o acesso à medicação, tal qual acontece atualmente, influencia na qualidade de vida dos mesmos, uma vez que todos utilizam o serviço de saúde pública. Evidenciando assim que o profissional de Serviço Social atuante na área da saúde para a pessoa idosa deve não só orientar e encaminhar os usuários aos serviços necessários, mas também propor novas pesquisas para que esta realidade seja diferente expondo os resultados a sociedade.
Palavras-chave: Saúde. Idoso. Medicamento.	Comment by Pierre Brandão: Conforme a ABNT, negrito é um tipo de destaque. Quando um elemento deve ser destacado com negrito, a ABNT apresenta esta consideração na norma, quando não mencionado que um item deve ser apresentado em negrito, entende-se que seguirá o padrão normal do texto, não sendo destacado desta forma.

Nas normas ABNT não são mencionadas a existência de negrito para a expressão “Palavras-chave”, sendo assim, deve ser apresentada sem este destaque.	Comment by Pierre Brandão: Recomenda-se de 3 a 5 palavras-chave e que estas sejam escolhidas levando-se em consideração descritores específicos da área científica do trabalho, por exemplo, área da saúde dispõe da Classificação Internacional de Doenças (CID-10) e dos Descritores em Ciências da Saúde (DeCS).


ABSTRACT	Comment by Pierre Brandão: Conforme a ABNT NBR 14724 (2011b, p. 07) o resumo em língua estrangeira é um “Elemento obrigatório”, devendo ser “Elaborado conforme a ABNT NBR 6028”, ou seja, seguindo a mesma formatação e estrutura do resumo em língua vernácula. Geralmente utiliza-se o inglês.







LISTA DE ILUSTRAÇÕES
Apresentação da informação NA LISTA:
De acordo com a norma (ABNT NBR 14724, 2011b) esta lista deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome específico (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, gráfico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato e outras), separado por travessão do título e do respectivo número da folha ou página onde se encontra.
Exemplo:
Quadro 1 – Recomendações da Organização Mundial de Saúde para procedimentos nas diferentes faixas da Umidade Relativa do Ar .................................................................................................................... 3
Quadro 2 – Sequência dos procedimentos de avaliação ......................................................................................... 7	Comment by Pierre Brandão: Sem negrito.

Apresentação da ilustração NO TEXTO:
Acima da ilustração deve ser apresentada sua designação com o número (arábico) que correspondente a sua ocorrência no texto e separado por travessão do título da ilustração. Após ela (a ilustração) deve-se informar OBRIGATORIAMENTE a fonte, ainda que seja o próprio autor, com legendas, notas e outras informações necessárias para sua compreensão (caso necessário). Deve OBRIGATORIAMENTE ser citada no texto e apresentada o mais próximo possível do trecho que a cita.
Exemplo:
[bookmark: _Toc310431190]Quadro 1 – Recomendações da Organização Mundial de Saúde para procedimentos nas diferentes faixas da Umidade Relativa do Ar.	Comment by Pierre Brandão: Sem negrito.	Comment by Pierre Brandão: Este elemento inteiro com letra tamanho menor e uniforme no padrão do texto. Se tiver mais de uma linha, as linhas de baixo devem se inicial abaixo da primeira letra da primeira linha para destacar o expoente. Deve ter espaçamento simples entre suas linhas e espaçamento 1,5 entre ela e a ilustração, conforme este exemplo.
	ESTADO DE ATENÇÃO
(DE 20 A 30%)
	· Evitar exercícios físicos ao ar livre entre 11 e 15 horas.
· Umidificar o ambiente através de vaporizadores, toalhas molhadas, recipientes com água, molhamento de jardins etc;
· Sempre que possível permanecer em locais protegidos do sol, em áreas vegetadas etc;
· Consumir água à vontade.

	ESTADO DE ALERTA
(DE 12 A 20%)
	· Observar as recomendações do estado de atenção;
· Suprimir exercícios físicos e trabalhos ao ar livre entre 10 e 16 horas;
· Evitar aglomerações em ambientes fechados;
· Usar soro fisiológico para olhos e narinas.

	ESTADO DE EMERGÊNCIA
(ABAIXO DE 12%)
	· Observar as recomendações para os estados de atenção e de alerta;
· Determinar a interrupção de qualquer atividade ao ar livre entre 10 e 16 horas como aulas de educação física, coleta de lixo, entrega de correspondência etc;
· Determinar a suspensão de atividades que exijam aglomerações de pessoas em recintos fechados como aulas, cinemas etc, entre 10 e 16 horas;
· Durante as tardes, manter com umidade os ambientes internos, principalmente quarto de crianças, hospitais etc.


Fonte: CEPAGRI/UNICAMP (2011).	Comment by Pierre Brandão: Sem negrito e em tamanho menor e uniforme no padrão do texto. Espaçamento 1,5 da ilustração para este elemento e dele para o seguinte; mantendo espaçamento simples dentro do texto do próprio elemento.

Apresentar a fonte no formado de citação, mesmo que seja uma adaptação de outra produção.

LISTA DE TABELAS
Deve ser apresentada conforme a norma do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística (IBGE, 1993).
Exemplo:
[image: ]

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
Apresentação da informação NA LISTA:
Conforme a norma (ABNT NBR 14724, 2011b) esta lista deve relacionar, em ordem alfabética, as abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguida das palavras ou expressões por extenso. Recomenda-se elaboração de lista própria para cada tipo.
Exemplo:
	ABNT
	Associação Brasileira de Normas Técnicas

	CEPAGRI
	Centro de Pesquisas Meteorológicas e Climáticas Aplicadas a Agricultura

	CEULP
	Centro Universitário Luterano de Palmas

	GCI
	Gestão de Comunicação Institucional

	INPE
	Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais

	OMS
	Organização Mundial de Saúde

	ULBRA
	Universidade Luterana do Brasil

	UNICAMP
	Universidade de Campinas

	URA
	Umidade Relativa do Ar



Apresentação NO TEXTO:
Quando mencionada pela primeira vez no texto, deve-se primeiro informar as palavras ou expressões por extenso e só então informar a abreviatura ou sigla dentro de parênteses, após este momento, pode-se apresentar apenas a abreviatura ou sigla sem parênteses, quantas vezes forem necessárias durante o trabalho.
Exemplo:
...Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)...


LISTA DE SÍMBOLOS
Apresentação da informação NA LISTA:
Assim como a lista de abreviaturas e siglas, esta deve relacionar, em ordem alfabética, os símbolos utilizados no texto, seguido das palavras ou expressões que os designam escritas por extenso.
Exemplo:
	dab
	Distância euclidiana

	m²
	Metros quadrados

	O(n)
	Ordem de um algoritmo
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[bookmark: _Toc326048335]
[bookmark: _Toc326566841][bookmark: _Toc446435280]INTRODUÇÃO
O primeiro cuidado quanto a redação de um texto científico é compreender que este tipo de texto segue estrutura e formatação diferentes de, por exemplo, um romance.
A ABNT NBR 14724 (2011b, p. 08) apresenta que “o texto é composto de uma parte introdutória, que apresenta os objetivos do trabalho e as razões de sua elaboração; o desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo realizado; e uma parte conclusiva”. Além disto, deve-se lembrar que TCC tradicional, em formato monográfico, configura uma dissertação.
Sendo assim, o formato tradicional de apresentação do TCC é o formato dissertativo padrão, com o desenvolvimento dividido em capítulos. Neste caso a introdução e a conclusão não são numeradas, não sento indicado o destaque do conteúdo da introdução com tópicos, mas sim a apresentação do mesmo em um texto contínuo. Abaixo um exemplo desta estruturação:
	Introdução
Capítulo 1: Assunto X
1.1 Divisão do assunto X em sub conteúdos (nível secundário)
1.1.1 Divisão do sub conteúdos 1.1 do assunto X em sub conteúdo (nível terciário)
1.1.2 Sub conteúdo
1.2 Sub conteúdo
Capítulo 2: Assunto Y
Capítulo 3: Metodologia, Resultados e Discussão
3.1 Metodologia
3.2 Resultados	Comment by Pierre Brandão: Podem ser apresentados em um único tópico.
3.3 Discussão
Conclusão


É importante considerar a existência do formato alternativo, no qual todo o conteúdo é dividido em tópicos numerados, incluindo-se as referências. Neste formato alternativo a introdução pode tanto ser apresentada em um texto único, como ter seu conteúdo destacado com subitens/tópicos. Abaixo segue exemplo deste formato alternativo:	Comment by Pierre Brandão: Evidentemente, facilita a identificação do conteúdo e dinamiza o processo de correção.
	1 Introdução
1.1 Problema de Pesquisa	Comment by Pierre Brandão: Pode ou não apresentar subdivisão.
1.2 Hipóteses
1.3 Objetivo Primário ou Geral
1.4 Etc...
2 Assunto X
2.1 Divisão do assunto X em sub conteúdos (nível secundário)	Comment by Pierre Brandão: Quanto necessário, utiliza-se as subdivisões do conteúdo, respeitando a regra de numeração progressiva.
2.1.1 Divisão do sub conteúdos 1.1 do assunto X em sub conteúdo (nível terciário)
2.1.2 Sub conteúdo
2.2 Sub conteúdo
3 Assunto Y
4 Metodologia
5 Resultados	Comment by Pierre Brandão: Podem ser apresentados em um único tópico.
6 Discussão
7 Conclusão
8 Referências


Quanto ao conteúdo da introdução, como visto no início desta explicação, ABNT determina que sejam apresentados os objetivos do trabalho e as razões de sua elaboração, ou seja, tanto o objetivo geral, quanto os específicos, bem como a justificativa.
Adicionalmente, indica-se fortemente que também sejam apresentados o problema de pesquisa e as hipóteses (quando houver).
Cabe ressaltar que os cursos têm autonomia para, caso o colegiado queira, definirem uma forma padrão do curso, desde que isto conste no regulamento de TCC do curso.


[bookmark: _Toc446435281]
DESENVOLVIMENTO
Apresentação do referencial teórico, metodologia, resultados e discussão. Deverá seguir a estrutura tradicional ou alternativa apresentadas anteriormente, a critério dos orientadores ou conforme padronização específica da instituição ou do próprio curso.


[bookmark: _Toc446435282]
CONCLUSÃO OU CONSIDERAÇÕES FINAIS
[bookmark: _GoBack]Apontamentos para o encerramento do trabalho, destaque/reforço dos achados mais relevantes do estudo e, quando couber, implicações futuras, recomendações e/ou sugestões de caminhos.


[bookmark: _Toc326048339][bookmark: _Toc332729852][bookmark: _Toc318978529]

[bookmark: _Toc446435283]REFERÊNCIAS	Comment by Pierre Brandão: Conforme a ABNT NBR 6023 (2002, p. 3) “As referências são alinhadas somente à margem esquerda do texto e de forma a se identificar individualmente cada documento, em espaço simples e separadas entre si por espaço duplo. Quando aparecerem em notas de rodapé, serão alinhadas, a partir da segunda linha da mesma referência, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espaço entre elas”.

Para as normas ABNT NBR 14724 (2011) e ABNT NBR 15287 (2011), os títulos não numerados devem ser centralizados, com negrito e em letras maiúsculas.
ANDRADE, Maria Margarida de. Como preparar trabalhos para cursos de pós-graduação: noções práticas. 5. ed. São Paulo: Atlas, 2002. 165 p., il.
______. Introdução à metodologia do trabalho científico: elaboração de trabalhos na graduação. 8. ed. São Paulo: Atlas, 2007. 160 p., il.
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 10520: informação e documentação: citações em documentos: apresentação. Rio de Janeiro, 2002.
______. NBR 10719: informação e documentação: relatório técnico e/ou científico: apresentação. Rio de Janeiro, 2011a.
______. NBR 12225: informação e documentação: lombada: elaboração. Rio de Janeiro, 2004.
______. NBR 14724: informação e documentação: trabalhos acadêmicos: apresentação. Rio de Janeiro, 2011b.
______. NBR 15287: informação e documentação: projeto de pesquisa: apresentação. Rio de Janeiro, 2011c.
______. NBR 6022: informação e documentação: artigo em publicação periódica científica impressa: apresentação. Rio de Janeiro, 2003a.
______. NBR 6023: informação e documentação: referências: elaboração. Rio de Janeiro, 2002.
______. NBR 6024: informação e documentação: numeração progressiva das seções de um documento escrito: apresentação. Rio de Janeiro, 2003b.
______. NBR 6027: informação e documentação: sumário: apresentação. Rio de Janeiro, 2003c.
______. NBR 6028: informação e documentação: resumo: apresentação. Rio de Janeiro, 2003d.
______. NBR 6034: informação e documentação: índice: apresentação. Rio de Janeiro, 2005.
AZEVEDO, Israel Belo de. O prazer da produção científica: descubra como é fácil e agradável elaborar trabalhos acadêmicos. 8. ed. São Paulo: Prazer de Ler, 2000. 205 p., il.
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APÊNDICE A – Orientações sobre construção
Apêndices são todos os materiais suplementares ELABORADOS PELO PRÓPRIO AUTOR, e utilizados para ilustrar o trabalho sem interromper a sequência da leitura e evitar o acúmulo de material ao longo do texto. Conforme a ABNT NBR 14724 (2011, p. 09), devem ser indicados da seguinte forma: precedidos da palavra APÊNDICE em caixa-alta, identificados por letra maiúscula consecutiva, travessão e seguido do título.



APÊNDICE B – Formatação Inicial de Trabalhos Acadêmicos conforme as normas da ABNT

FORMATAÇÃO GERAL
· Página
· Papel A4
· Margens
· Anverso
· Esquerda e Superior com 3cm
· Direita e Inferior com 2cm
· Verso
· Direita e Superior com 3cm
· Esquerda e Inferior com 2cm
· Fonte
· Arial ou Times New Roman (padrão em todo o trabalho)
· Tamanho de letra 12 no trabalho todo, incluindo capa, exceto a natureza do trabalho, citações recuadas, notas de rodapé, paginação, ficha catalográfica, legendas e fontes das ilustrações e das tabelas – estas são todas em tamanho menor e uniforme em todo o trabalho.
· Parágrafo
· Espaçamento entre linhas de 1,5 e parágrafos iniciados com recuo de 1,25, exceto a natureza do trabalho, citações recuadas, notas de rodapé, referências, legendas e fontes das ilustrações e das tabelas – nestas usa-se espaçamento simples.
· Na folha de rosto e na folha de aprovação a natureza do trabalho deve ser alinhada a partir do meio da mancha gráfica para a margem direita.
· Estilos:
· Normal:
· Fonte: Arial ou Times New Roman; Estilo da fonte: Normal; Tamanho: 12; Cor da fonte: Automático; Estilo de sublinhado: (nenhum); Cor do sublinhado: Automático; Efeitos: não marcar nenhum.
· Parágrafo = Geral: Alinhamento: Justificado; Nível do tópico: Corpo de texto; Recuo: Esquerda: 0cm; Direita: 0cm; Especial: Primeira linha; Por: 1,25cm; Espaçamento: Antes: 0pt; Depois: 0pt; Espaçamento entre linhas: 1,5.
· Título sem numeração:
· Fonte: Arial ou Times New Roman; Estilo da fonte: Negrito; Tamanho: 12; Cor da fonte: Automático; Estilo de sublinhado: (nenhum); Cor do sublinhado: Automático; Efeitos: marcar opção “Todas em maiúsculo”.
· Parágrafo = Geral: Alinhamento: Centralizado; Nível do tópico: Corpo de texto; Recuo: Esquerda: 0cm; Direita: 0cm; Especial: (nenhum); Por: em branco; Espaçamento: Antes: 0pt; Depois: 0pt; Espaçamento entre linhas: 1,5.
· Título 1 (seção primária):
· Fonte: Arial ou Times New Roman; Estilo da fonte: Negrito; Tamanho: 12; Cor da fonte: Automático; Estilo de sublinhado: (nenhum); Cor do sublinhado: Automático; Efeitos: marcar opção “Todas em maiúsculo”.
· Parágrafo = Geral: Alinhamento: Justificado; Nível do tópico: Título 1; Recuo: Esquerda: 0cm; Direita: 0cm; Especial: (nenhum); Por: em branco; Espaçamento: Antes: 0pt; Depois: 0pt; Espaçamento entre linhas: 1,5.
· Título 2 (seção secundária):
· Fonte: Arial ou Times New Roman; Estilo da fonte: Normal; Tamanho: 12; Cor da fonte: Automático; Estilo de sublinhado: (nenhum); Cor do sublinhado: Automático; Efeitos: marcar opção “Todas em maiúsculo”.
· Parágrafo = Geral: Alinhamento: Justificado; Nível do tópico: Título 2; Recuo: Esquerda: 0cm; Direita: 0cm; Especial: (nenhum); Por: em branco; Espaçamento: Antes: 0pt; Depois: 0pt; Espaçamento entre linhas: 1,5.
· Título 3 (seção terciária):
· Fonte: Arial ou Times New Roman; Estilo da fonte: Negrito; Tamanho: 12; Cor da fonte: Automático; Estilo de sublinhado: (nenhum); Cor do sublinhado: Automático; Efeitos: não marcar nenhum.
· Parágrafo = Geral: Alinhamento: Justificado; Nível do tópico: Título 3; Recuo: Esquerda: 0cm; Direita: 0cm; Especial: (nenhum); Por: em branco; Espaçamento: Antes: 0pt; Depois: 0pt; Espaçamento entre linhas: 1,5.
· Título 4 (seção quaternária):
· Fonte: Arial ou Times New Roman; Estilo da fonte: Normal; Tamanho: 12; Cor da fonte: Automático; Estilo de sublinhado: uma linha contínua; Cor do sublinhado: Automático; Efeitos: não marcar nenhum.
· Parágrafo = Geral: Alinhamento: Justificado; Nível do tópico: Título 4; Recuo: Esquerda: 0cm; Direita: 0cm; Especial: (nenhum); Por: em branco; Espaçamento: Antes: 0pt; Depois: 0pt; Espaçamento entre linhas: 1,5.
· Título 5 (seção quinaria):
· Fonte: Arial ou Times New Roman; Estilo da fonte: Itálico; Tamanho: 12; Cor da fonte: Automático; Estilo de sublinhado: (nenhum); Cor do sublinhado: Automático; Efeitos: não marcar nenhum.
· Parágrafo = Geral: Alinhamento: Justificado; Nível do tópico: Título 5; Recuo: Esquerda: 0cm; Direita: 0cm; Especial: (nenhum); Por: em branco; Espaçamento: Antes: 0pt; Depois: 0pt; Espaçamento entre linhas: 1,5.
Não se usa títulos além do 5 (seção quinaria)
· Citações Recuadas:
· Fonte: Times New Roman; Estilo da fonte: Normal; Tamanho: 10; Cor da fonte: Automático; Estilo de sublinhado: (nenhum); Cor do sublinhado: Automático; Efeitos: (nenhum).
· Parágrafo = Geral: Alinhamento: Justificado; Nível do tópico: Corpo de texto; Recuo: Esquerda: 4cm; Direita: 0cm; Especial: (nenhum); Por: em branco; Espaçamento: Antes: 0pt; Depois: 9pt; Espaçamento entre linhas: simples.
· Legenda de ilustração:
· Fonte: Times New Roman; Estilo da fonte: Normal; Tamanho: 10; Cor da fonte: Automático; Estilo de sublinhado: (nenhum); Cor do sublinhado: Automático; Efeitos: (nenhum).
· Parágrafo = Geral: Alinhamento: Justificado; Nível do tópico: Corpo de texto; Recuo: Esquerda: 0cm; Direita: 0cm; Especial: Deslocamento; Por: 2cm; Espaçamento: Antes: 0pt; Depois: 9pt; Espaçamento entre linhas: simples.
· Fonte de ilustração:
· Fonte: Times New Roman; Estilo da fonte: Normal; Tamanho: 10; Cor da fonte: Automático; Estilo de sublinhado: (nenhum); Cor do sublinhado: Automático; Efeitos: (nenhum).
· Parágrafo = Geral: Alinhamento: Justificado; Nível do tópico: Corpo de texto; Recuo: Esquerda: 0cm; Direita: 0cm; Especial: (nenhum); Por: em branco; Espaçamento: Antes: 9pt; Depois: 9pt; Espaçamento entre linhas: simples.

Exemplo:

Figura 1 - Legenda de ilustração.
	
TÍTULO SEM NUMERAÇÃO
Título 1
Título 2
Título 3
Título 4
Título 5
Normal
Citação recuada citação recuada citação recuada citação recuada citação recuada citação recuada citação recuada citação recuada citação recuada citação recuada citação recuada citação recuada citação recuada citação recuada citação recuada citação recuada.



Fonte: Fonte de ilustração
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ANEXO A – Orientações para construção
Anexos são todos os materiais suplementares que NÃO FORAM ELABORADOS PELO PRÓPRIO AUTOR, e utilizados para ilustrar o trabalho sem interromper a sequência da leitura e evitar o acúmulo de material ao longo do texto.
Você pode anexar qualquer tipo de material ilustrativo, tais como tabelas, lista de abreviações, documentos ou parte de documentos, resultados de pesquisas, etc.
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Tabela S - Taxa de desemprego aberto (1), por Regiso Metropolitans, a00 © més de
investigagio ~ Brasil - janciro do 1991 & maio do 1992
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Fonte: Fundagso Inetituno Brasiono de Georata ¢ Evatistica = Pesguisa Menssl de Emprogo.
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